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Tarjouspyynto KASE Smart Countryside - Digitaalinen ja saavutettava Kaustisen seutu
(myoh. Kuntadigi2) hankkeessa tehtavaan etatyoskentelyn toimintamallien kehittamiseen

1. Hankinnan tausta

Kuntadigi2 - hankkeessa jatketaan 2019 vuonna rahoitetun KASE Smart Countryside: Kuntien
toimintamallien ja palveluprosessien tehostaminen -hankkeen (myo6h. kuntadigi), erityisesti
vuonna 2020 valmistuneen seudullisen digistrategian toimenpiteita, digistrategian aikataulun
mukaisesti.

Hankkeella luodaan Kaustisen seutukunnan kunnille yhtendinen ohjeistus sahkdisen arkis-
toinnin kayttdonottoon, uusia toimintamalleja muuttuvan kuntatydympariston kehitta-
miseksi, luodaan etatydskentelyn pelisddannot, vahvistetaan tyollisyyspalveluiden digitalisaa-
tiota, kehitetdaan hybridityoskentelyn johtamiskulttuuria, parannetaan sahkoisen asioinnin
edellytyksia ja parannetaan asukkaiden mahdollisuutta osallistua seka vaikuttaa kunnan paa-
toksentekoon digitaalisilla tyokalujen avulla.

Kuntadigi2 - hankkeen toteuttaja on Kaustisen seutukunta -organisaatio, jonka jasenkuntia
ovat Halsua, Kaustinen, Lestijarvi, Toholampi ja Veteli. Hankkeen paarahoittaja on valtiova-
rainministerio.

Hankkeen projektipaallikkona toimii Jarno Peltola.
Kuntadigi2 -hanke jakautuu kolmeen (3) tyopakettiin:

Tyopaketti 1: Kuntatydon muutos — suunnittelu ja toimeenpano (kohderyhma: kuntien tyon-
tekijat)

Tyopaketti 2: Johtaminen ja esimiesty6 - suunnittelu (kohderyhma: kuntien esihenkil6t)

Tyopaketti 3: Asiointi ja palvelut seka osallistuminen ja vaikuttaminen (kohderyhma: palve-
luiden kayttajat)

e Osallistuminen ja vaikuttaminen $2022-52023

e Sdhkdinen asiointi $2022-S2024
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2. Hankinnan kohde tarkennettuna

Hankitaan asiantuntijapalvelu Kaustisen seudun viiden (5) kunnan seka Kaustisen seutukun-
taorganisaation etatyoskentelyn toimintamallien kehittdmiseen. Kaustisen seudun kunnilla ja
Kaustisen seutukunnalla on kdyt6ssaan M365 toimintaymparist6, johon tarjoukset pyyde-
taan kohdentamaan. Asiantuntijapalvelu toteutetaan syksyn 2023 aikana. Asiantuntijapal-
velu sisadltdaa valmennuksia etatyon tekemiseen, jonka jalkeen organisaatiokohtaisia tyopajoja
toimintatapojen kehittamiseen.

Asiantuntijapalvelun tulee sisaltaa:

1. Valmennukset
a. itsensd johtaminen etatydssa ja tydergonomia (2 h)
b. etatyovalineet ja niiden tehokas kayttd (2 h), esimerkiksi:
i. Teams —uudet toiminnallisuudet
ii. Sharepoint & OneDrive
c. etatyoskentelyn hyvat kdytanteet (2 h)

Valmennukset toteutetaan osissa, maksimissaan 30 minuutin mittaisina tietoiskuina etayh-
teyksin. Valmennukset tallennetaan ja tallenteet jadvat hankintayksikon kdyttéon. Tarkem-
mat valmennusten sisallot maaritelldan hankintayksikon kanssa erikseen.

2. Organisaatiokohtaiset tydpajat
a. etatyoskentelyn nykytilanteen kartoitus etukdteen sahkoiselld lomakkeella
b. kolmen tunnin tyopaja jokaiselle organisaatiolle (yhteensa 6 kpl)
i. kehittamisehdotukset etatydskentelyyn
ii. yhteiset etatyoskentelyn pelisdadannot
c. kirjallinen yhteenveto tyOpajoissa sovittavista pelisddnnoista (etdtyoohjeet)

TyOpajat jarjestetdaan lahitoteutuksina organisaatioiden kanssa erikseen sovittavina ajankoh-
tina.

My0s vaihtoehtoiset toteutustavat ja sisallot otetaan huomioon, mikali ne soveltuvat hankin-
taan. Toteutussuunnitelmassa tulee kuvata valmennusten toteutustapa ja alustavat sisallot
seka tyopajojen rakenne.
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3. Aikataulut

Tarjoukset tulee toimittaa 29.5.2023 klo 14.00 mennessa.

Valintapaatos tehdaan valittomasti tarjousajan paatyttya. Tyo aloitetaan valintapaatoksen
jalkeen sovittuna ajankohtana syksylla 2023 ja toimeksiannon tulee olla valmiina viimeistdaan
31.12.2023 mennessa.

4. Tarjouksessa esitettdvat tiedot

Tarjouksessa on esitettdva kaikki seuraavat alla luetellut tiedot:
1. Tarjoavan yrityksen esittely ja kdytettavat tydmenetelmat
2. Ote kaupparekisterista tai YTJ-ote ja verovelkatodistus (ei 3 kk vanhempi)
3. Selvitys allekirjoitusoikeudesta
4. QOsaaminen ja referenssit
a. Yrityksen referenssit vastaavista toimeksiannoista kuntasektorilla
b. Projektihenkiloston osaaminen ja kokemus vastaavista toimeksiannoista
Asiantuntijapalvelun toteutussuunnitelma ja aikataulut
Asiantuntijapalvelun kokonaishinta
Muut mahdolliset toteutukseen liittyvat lisakulut
Lisatoiden tuntiveloitushinta (alv 0) ja muiden kustannusten veloitusperusteet (alv 0)

© N w

5. llmoitus ja hankintamenettely

Hankintamenettely on avoin. Hankinnan arvioitu kokonaiskustannus alittaa julkisten hankin-
tojen kansallisen kynnysarvon. limoitus tasta hankinnasta julkaistaan Kaustisen seutukunnan
sivulla www.kaustisenseutu.fi, Kaustisen seutukunnan Facebook — sivustoilla ja hankintail-
moitukset.fi -palvelussa (HILMA). Lisaksi tarjouspyynto lahetetaan kolmelle (3) mahdolliselle
palveluntuottajalle sahkdpostitse.

Tarjouksen antavan palveluntarjoajan tulee itse huolehtia siitd, ettd tdma tarjouspyynto on
kaikkien niiden henkildiden kaytdssa, jotka vastaavat tarjousten laadinnasta.

Tarjouspyyntdasiakirja on saatavilla vain suomen kielella. Tarjous on laadittava kokonaisuu-
dessaan suomen kielella.
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6. Valinta

Hyvaksyttavan tarjouksen valinta ja palvelun hankinta perustuu kokonaistaloudellisesti edul-
lisimpaan ratkaisuun. Mikali tarjoaja ei jata tarjousta maardaikaan mennessa, tarjousta ei
kasitella eikd hyvaksyta.

Sellainen tarjous, jonka yhteydessa ei ole toimitettu kaikkia pyydettyja todistuksia ja selvityk-
sia, ei vastaa sisalloltaan tarjouspyyntda. Pyydettyjen asiakirjojen toimittamatta jattaminen
antaa perusteen tarjouksen hylkdaamiselle.

Arviointi- ja valintakriteerit seka niiden painoarvot valinnassa ovat:

1. Osaaminen ja referenssit, painoarvo 20 % (maksimipisteet 20 pistettd)
a. Referenssit vastaavista toimeksiannoista kuntasektorilla (10)
b. Projektihenkildstdon osaaminen ja kokemus vastaavista toimeksiannoista (10)

2. Asiantuntijapalvelun toteutussuunnitelma, painoarvo 20 % (maksimipisteet 20 pistetta)
a. tyopajojen soveltuvuus tarjouspyynndssa esitettyihin vaatimuksiin (10)
b. valmennusten soveltuvuus tarjouspyynndssa esitettyihin vaatimuksiin (10)

3. Asiantuntijapalvelun kokonaishinta, painoarvo 60 % (maksimipisteet 60 pistetta)
a. Halvin tarjous saa maksimipisteet 60
b. Muut pisteet muodostuvat siten, ettd halvin hinta jaetaan tarjoushinnalla, jolla
saatu suhdeluku kerrotaan maksimipisteellda 60. Suhdeluku on sitd pienempi,
mita kalliimpi tarjoushinta on suhteessa halvimpaan.

Kaustisen seutukunta pidattaa itsellaan oikeuden olla hyvaksymattda mitadn jatetyista tar-
jouksista, mikali tarjoukset eivat vastaa haluttua palvelukokonaisuutta tai hankinnan hinta
muodostuu lilan korkeaksi tai mikali hankkeen paarahoittaja ilmoittaa hankinnan esteesta tai
hankinnalle tulee jokin muu este.

Osatarjoukset eivat ole sallittuja. Vaihtoehtoiset tarjoukset ovat sallittuja. Tarjouksen anta-
neella taholla ei ole oikeutta vaatia tarjouksen tekemisesta korvausta.
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7. Laskutus ja sopimusehdot

Hankinta maksetaan yhdessa erdssa asiantuntijapalvelun toteutuksen jalkeen laskua vastaan.

Palvelun tuottajan on eriteltava kustannukset ja toimitettava yhteenveto tuotetusta asian-
tuntijapalvelusta laskun liitteena.

LASKUTUSOSOITE:

Lestijdrven kunta/Kaustisen seutukunta
Lestintie 39

69440 LESTIJARVI

Y-tunnus: 0180774—6

Sahkopostilaskut osoitteeseen:
kirlaamo@kaustisenseutukunta.fi

Verkkolaskuosoite:
Lestijarven kunta 003701807746
Vialittajatunnus OKOYFIHH

Hankintaan sovelletaan Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot palveluhankinnoissa —
sopimusehtoja https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/163990.

Mahdolliset erimielisyydet ratkaistaan ensisijaisesti osapuolten vilisilla neuvotteluilla ja sen
jalkeen valimiesmenettelylla.

Mahdollisista lisatoista on sovittava kirjallisesti tilaajan kanssa erikseen.

8. Tarjouksen jattoaika ja voimassaolo

Pyydamme toimittamaan tarjouksen 29.5.2023 klo 14.00 mennessa siahkopostitse osoittee-
seen kirjlaamo@kaustisenseutukunta.fi. Sdhkdpostiviestin otsikkoon teksti: ” Kuntadigi2 —
etatyon toimintamalli”

Tarjous on allekirjoitettava. Tarjouksen antaja on vastuussa siita, etta tarjouksen on allekir-
joittanut toimivaltainen henkil6/nimenkirjoitusoikeuden omaava henkil6 tarjouksen anta-
vassa organisaatiossa.

Tarjouksen on oltava voimassa 30.6.2023 saakka.
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9. Tarjoustietojen julkisuus

Kaikki tarjousasiakirjat ovat julkisia. Mikali tarjoaja katsoo, etta joku osa tarjouksesta on liike-
salaisuuden luonteinen ja sellaisena salassa pidettdva, tulee tdstd mainita erikseen tarjouk-
sessa ja esittda tdma osa erillisena liitteena. Tarjouksen hinta ei ole liikesalaisuus.

10. Lisatietoja

Lisatietoja hankittavan palvelun sisallosta antaa sahkopostitse projektipaallikkod Jarno Peltola
jarno.peltola@kaustisenseutukunta.fi. Kysymykset tulee esittaa 22.5.2023 kello 15.00 men-
nessa. Kysymykset ja vastaukset julkaistaan Kuntadigi2-hankkeen nettisivuilla 23.5.2023.

Lisatietoja hankkeesta https://kaustisenseutu.fi/kaustisen-seutukunta/hanketoiminta/omat-
hankkeet/kase-smart-countryside/kuntadigi2/

Lestijarvelld 15.05.2023

KAUSTISEN SEUTUKUNTA

Petri Jylha

kehittamisjohtaja
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